	
	ZİYARETÇİ KURALLARI TALİMATI



1. AMAÇ

Bu talimatın amacı “ÖNCE GÜVENLİK” ilkesiyle hareket eden firmamızın ziyaretçi güvenliği için kuralları belirlemektir.
2. KAPSAM

Tesislere giriş yapan tüm ziyaretçilerin, ilgili çalışma alanları için uyması gereken kurallar bu talimat kapsamında tanımlanır.
3. SORUMLULUK

Sorumluluk Genel Müdür, Yönetim Temsilcisi, Teknik Personel,  tüm departman yöneticileri.
4. TANIMLAR

5   UYGULAMA 
(    HOŞ GELDİNİZ    (
	1. Tesisimizde yalnız olarak dolaşmanız sizler için güvenli olmayabilir. Beraberinizde mutlaka bir refakatçi olmalıdır.

2. Tesisimize girdikten sonra sizlere bir personelimiz sürekli refakat edecektir. Tesisteki temel güvenlik kurallarına uymanız için yanınızdaki refakatçi sizlere yardımcı olacaktır. Refakatçinin uyarılarını dikkate almanız sizlerin güvenliği için önemlidir.
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	3. Tesisimizde ilgili alanların gerektirdiği kişisel koruyucu donanımların (KKD) kullanılması zorunludur;
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 INCLUDEPICTURE  "http://www.csgb.gov.tr/../../../../../../Komisyon/İŞARETLER/signs_dosyalar/eyeprot.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image3.png]



	·  İlgili alanlarda baret takılması, 
· İlgili alanlarda koruyucu iş elbisesi giyilmesi,
· İlgili alanlarda çelik burunlu güvenlik ayakkabısı giyilmesi,
· İlgili alanlarda güvenlik gözlüğü takılması,
· İlgili alanlarda maske kullanılması,
· İlgili alanlarda eldiven giyilmesi,
· Diğer mavi renkli uyarılara uygun KKD kullanılması
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	4. Manevra halindeki forkliftlerin ve transpaletlerin yanına yaklaşılmamalı, özellikle bu araçların kör noktasından kesinlikle geçilmemelidir. 

5. Fabrika sahasında bulunan makineler el sıkışması, elektrik çarpması gibi çeşitli riskler taşıdığından bu ekipmanlara kesinlikle dokunulmamalı, yük altından geçilmemelidir.

6. Çalışan operatörlerle iş dışında bir konuda konuşulmamalı ve dikkat dağıtıcı hareketlerde bulunulmamalıdır.
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	7. Merdivenlerden çıkarken veya inerken trabzanların kullanılması zorunludur. (lütfen tutununuz!)

8. Sigara içmek için ayrılmış alanlar dışındaki bölgelerde (açık alanlar dahil) sigara içilmemelidir.
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	9. Fabrika sınırları içine araçla giren ziyaretçilerin 20 km/h hızı aşmaması ve aracını güvenlik personelinin gösterdiği alana ters olarak park etmesi zorunludur.

10. Fabrika açık ve kapalı alanlarında bulunan yazılı ve görsel bütün kurallara uyulması zorunludur.
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	11. İzin alınmadan fabrika sınırları içerisinde kesinlikle fotoğraf çekilmemelidir.

12. Acil bir durumda toplanma bölgesine gitmeli ve kendilerine refakat eden personelin yanında beklemelidirler. 
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TÜRK YTONG  ÇALIŞANLARI;
· Ziyaretçiler tesis içerisinde yetkili bir refakatçi olmadan dolaşmamalıdır. Tesise bir ziyaretçi geldiği zaman ilgili birim sorumlusuna haber verilmelidir.

· Tüm ziyaret boyunca misafire eşlik edilmelidir.

· Ziyaretçinin fabrika ve iş güvenliği kurallarına uyması sağlanmalıdır. 

· Üretim alanı içerisine bakanlık müfettişleri ve onaylayıcı kurumun denetçileri hariç herhangi birinin girmesi kesinlikle yasaktır. 

· Ziyaret esnasında kişisel koruyucu ekipmanların kullanılması sağlanmalıdır. Gerekli yerlerde ziyaretçinin koruyucu iş elbisesi, eldiven, maske, bone, koruyucu gözlük ve çelik burunlu ayakkabı giydiğinden emin olunmalıdır.

· Ziyaret boyunca hareker halindeki forklift ve transpaletlerin yakınından geçilmemeli, elektrik çarpması ve el sıkışması gibi risklere karşı fabrika içerisindeki makinelerden uzak durulması, çalışan personelin dikkatini dağıtabilecek şekilde konuşma ve davranışlardan uzak durulmalıdır.

· Ziyaretçilerin tüm personel gibi fabrika içerisinde sigara içmesi kesinlikle yasaktır.

· Fabrika çalışanları için geçerli olan tüm prosedür ve kurallar ziyaretçiler için de geçerlidir.

· Ziyaretçinin oluşabilecek her türlü risklere karşı güvenliği sağlanmalıdır.

7. İLGİLİ DÖKÜMANLAR:
8. SAKLAMA VE DAĞITIM:

5 yıl süre ile saklanır.
Hazırlayan
Kontrol Eden
Onaylayan


